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Pkt 1-4 gjelder opprettelse av enkeltemner til og med 29 studiepoeng. Pkt. 5-12 gjelder etablering av studietilbud fra
og med 30 studiepoeng til og med 59 studiepoeng.
Organisasjonsendring 01.09.19

Omfang: Arbeidsbeskrivelsen gjelder for etablering av studietilbud og emner, herunder enkeltemner som lyses ut for opptak.
Akt. Nr. Aktivitet (hva) Beskrivelse (hvordan) Hvem Nar
Studietilbud t.0.m 29 studiepoeng (herunder akkreditering av enkeltemner)
1 | Utarbeiding av sgknad om - Opprett ny sak i P360 Fakultet Lepende
akkreditering av - Bruk mal for seknad om akkreditering av nye emner
enkeltemner - Seknad om nytt studietilbud (enkeltemner) sendes via dekan for
godkjenning for den sendes ufordelt til Avdeling for utdanning og
studiekvalitet
2 | Godkjenning av studie- og - Vurdering av seknad Viserektor for utdanning Lopende
emneplaner og vedtak om - Godkjenning av studieplan og emneplaner Viserektor for utdanning selv
akkreditering og etablering - Vedtak om akkreditering og etablering av studiet fattes Viserektor for utdanning selv
- Kopi av vedtaket sendes dekan til orientering Avdeling for utdanning og
studiekvalitet
3 | Oppretting av studietilbudet i - Se veileder: hvordan opprette et emne i FS Fakultet
FS
4 | Igangsetting av studiet - Studietilbud tom. 29 stp. Dekan selv
- Studier finansiert ved egenbetaling som er akkreditert og etablert
Studietilbud f.o.m. 30 studiepoeng til og med 59 studiepoeng
5 | Utarbeiding av seknad om - Opprett ny sak i P360 Fakultet Lopende
utredningstillatelse for - Bruk mal for seknad om utredningstillatelse av nytt studietilbud Instituttleder
utvikling av nytt studietilbud - Oppretting av nytt studietilbud ber behandles prinsipielt i fakultetets
ledergruppe for arbeidet igangsettes
- Seknad om utredningstillatelse sendes via dekan for godkjenning for Dekan selv
den sendes ufordelt til Avdeling for utdanning og studiekvalitet.
6 | Seknad om utredningstillatelse - Vedtak om utredningstillatelse fattes. Viserektor for utdanning selv | Lepende
avgjores - Vedtak lagres pa saken i P360 og fakultetet varsels om vedtaket. Avdeling for utdanning og
studiekvalitet
7 | Utarbeiding av seknad om - Opprett ny sak i P360. Fakultet Lopende

akkreditering

Bruk denne malen




8 | Innsending av seknad om Seknad om nytt studietilbud sendes via dekan for godkjenning for Fakultet Senest 1. september
akkreditering den sendes ufordelt til Avdeling for utdanning og studiekvalitet aret for oppstart
9 | Godkjenning av studie- og Vurdering av seknad Viserektor for utdanning Senest 15. oktober aret
emneplaner og vedtak om Godkjenning av studieplan og emneplaner Viserektor for utdanning selv | for oppstart
akkreditering og etablering Vedtak om akkreditering og etablering av studiet fattes Viserektor for utdanning selv
Kopi av vedtaket sendes ufordelt til fakultetet til orientering Avdeling for utdanning og
studiekvalitet
10 | Oppretting av studietilbudet i Skjema for oppretting av studietilbud sendes fs-hjelp@usn.no Fakultet
FS
11 | Fullfer registreringen av Opprett emnene Fakultet
studietilbudet i FS Opprett vurderingskombinasjon for hvert emne
Opprett emnekombinasjon for studietilbudet
12 | Igangsetting av studiet Studietilbud tom. 59 stp. Dekan selv For portefoljesaken i

Studier finansiert ved egenbetaling som er akkreditert og etablert

styret (november)




