Studieveileders rolle i det Igpende kvalitetsarbeidet

Studieveileders oppgaver i det Igpende kvalitetsarbeidet Igses i tett samarbeid med
programkoordinator/programansvarlig, seksjonssjef, institutt- og fakultetsledelse og tverrfaglig
samhandling med egen og andre administrative enheter ved USN.

Nedenstaende oversikt over studieveiledernes bidrag er ikke uttemmende, da kvalitetsarbeidet er en
levende prosess og jobbes med ut fra fakultets- og programspesifikke behov.

a. Pa institusjonsniva:

= Deltagelse i prosjekter og arbeidsprosesser knyttet til overordnet kvalitetsarbeid

= Utforming og revidering av forskrifter og rutiner/arbeidsbeskrivelser i kvalitetssystemet
= Deltagelse i kollegiale rad og utvalg, eks. Utvalg for utdanningskvalitet

= Hgringsinnspill i nasjonale og institusjonelle prosesser

b. P fakultetsniva:

= Deltagelse i prosjekter og arbeidsprosesser knyttet til kvalitetsarbeid pa fakultetets- og
programniva

= Mottak og oppfalging av nye studenter

=  Oppfolging av studieprogresjon, herunder endring av utdanningsplaner

= Arbeid knyttet til inn- og utveksling

= Avviklings- og overgangsordninger ved nedleggelse og endring av studietilbud

= Bidrag til kvalitetssikring ved opprettelse og revisjon av eksisterende studie- og emneplaner

= Registrering av korrekte studentdata

= Rapportering og uttrekk av studentdata som underlag for kvalitetsarbeidet

= Bidrag til utarbeidelse av informasjon pa studietilbudssidene

= Deltakelse i programutvalg

Studieveileders Igpende og tette kontakt med studentene innebzerer ogsa god mulighet til 3 fange
opp signaler fra studentene som ikke ngdvendigvis materialiserer seg i emne- og
programevalueringene — eller kommer fgr disse i tid. Dette, samt deltakelse i programutvalgene, kan
bidra til at ngdvendige tiltak vurderes pa riktig tidspunkt.



